ALLEGATO 8. Documenti da non protocollare: esclusi ‘per legge,

soggetti  (serie  archivistiche/repertoriazione) a
registrazione particolare non soggetti a registrazione,
eccezioni

Elenco documenti esclusi dalla protocellazione

Sono esclusi dalla protocollazione i documenti indicati nell’art, 53 comma 5 del Testo

Unico ossia:

gazzette ufficiali;

. bollettini ufficiali pubblica amministrazione;
notiziari pubblica amministrazione;
note di ricezione circolari;
note di ricezione altre disposizioni;
materiali statistici;
atti preparatori interni;
giornali;
riviste;
libri;
materiali pubblicitari;
inviti a manifestazioni
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e tutti i documenti gia soggetti a registrazione particolare dell’amministrazione

Inoltre, sono escluse dalla protocollazione le seguenti tipologie di documenti:
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Comunicazioni d’occasione e di cerimoniale (condoglianze, auguri,
Congratulazioni, ringraziamenti, ecc.) :
Richieste di ferie e di altri permessi (registrati nel sistema di gestione del
personale)

Richieste di rimborso spese e di missioni

Allegati, se accompagnati da lettera di trasmissione, compresi gli elaborati tecnici

v" Certificati medici dipendenti (se pervenuti via PEC vengono registrati ma non’

protocollati)

Pubblicitd conoscitiva di convegnt e la pubblicitd in generale

Offerte, i listini prezzi e i preventivi di terzi non richiesti

Ricevute di ritorno delle raccomandate A R.

Convocazioni a incontri o riunioni interne

Comunicazioni da parte di enti diversi di bandi di concorso, mobilita, ecc.
Comunicazioni estratti conto

Richieste di modifica di coordinate bancarie, IBAN, etc.

Comunicazioni interne, indipendentemente dalla modalita di invio (cartaceo o
framite mail), ad esclusione di quelle che rivestono, all'interno di un procedlmento
amministrativo trasversale, rilevanza giuridico amministrativa

Infortuni sul lavoro (reglstratl nel sistema INAIL)

Circolari di servizio UOR- Gestione risorse umane

Certificazioni anagrafiche rilasciate direttamente al richiedente, le richieste e/o
trasmissioni di certificati e tutta la corrispondenza dell'anagrafe, stato civile e leva
diretta agli uffici comunali

Comunicazioni e proposte di annotazioni atti di stato civile

Modelli Apr/4 '

Istanze di residenza, variazione, nuove iscrizioni (registrate allo Stato civile)
Documenti relativi alla istituzione, gestione e preparazione della Leva

Fascicoli elettorali contenenti i movimenti della popolazione

Verbali della commissione elettorale

Richieste di affissione all'albo pretorio e corferma dell'avvenuta pubblicazione




v" Tutti i documenti che, per loro natura, non rlvestono alcuna rilevanza giuridico-
amministrativa presente o futura
v DURC (vengono registrati ma non protocollati}

e quant’altro stabilito con determinazione dal Segretario Generale.

Elence documenti soggetti a vegistrazione particolare

Atti rogati o autenticati dal Segretario Generale

Contratti e convenzioni

Verbali delle sedute del Consighio comunale

Verbali delle sedute della Giunta comunale

Verbali delle sedute delle Commissioni Consiliari permanenti e spec1a11
Verbali delle Commissioni istituite per 1egge

Atti di stato civile

Registro popolazione residente

Carte d’identita

Tessere elettorali

Mandati di pagamento

Reversali d’incasso

Verbali, multe e contravvenzioni di violazione al Codice della strada
Verbali di violazieni amministrative
Deliberazioni del Consiglio comunale
Deliberazioni della Giunta comunale
Determinazioni dirigenziali

Ordinanze dirigenziali

Ordinanze polizia municipale
Ordinanza sindacale

* Provvedimenti {autorizzaziomi) sindacali
Deleghe sindacali

Atti depositati nella casa comumnale
Notifiche

Disposizioni del Direttore Generale
Infortani sul lavoro ’
Concessioni suolo pubblico (chioschi dehors tende e insegne)
Dinieghi concessioni suolo pubbiico

Pratiche condeno 1985

Pratiche condono 1994

Pratiche condono 2003

Autorizzazione attivita di sala giochi

Autorizzazione per attivita di somministrazione

Licenze taxi

Autorizzazione noleggio con conducente

Concessione suolo pubblico

Autorizzazione unica ambientale

Antorizzazione per attivita di edicola’

Autorizzazione per il commercio fisso — medie strutture di vendita
Licenza di spettacolo viaggiante

Autorizzazione per attivita di fochino

Autorizzazione per attivitd di direttore/istruttore tire a segno
Autorizzazione per attivita di impianti di distribuzione carburante
Rilascio numero matricola ascensori/montacarichi

Licenza di agibilita e pubblico spettacolo

Elenco registri e repertori presenti presse il comune

In corsoe di ricognizione.




